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Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot
OGEASZANABOR
na stanowisko

koordynatora projektu
(nazwa stanowiska moze ulec zmianie)

w Biurze Stowarzyszenia

Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot (OMG-G-S) poszukuje
wspoétpracownika, ktéry odpowiadaé bedzie za koordynacje realizacji projektu ,Budowa
Sytemu Roweru Metropolitalnego w OMG-G-S”.

O projekcie: Projekt zaktada zamowienie i nadzér nad budows i wdrozeniem systemu roweru
metropolitalnego opartego o flote roweréw publicznych wraz z zapleczem technicznym
i teleinformatycznym, oferujacego bezptatng lub niskokosztowa komunikacje rowerows dla
mieszkancow kilkunastu miast i miejscowosci Obszaru Metropolitalnego. Beneficjentem
projektu jest Stowarzyszenie OMGGS, ktére reprezentowac bedzie w tym przedsiewzieciu 14
miejscowosci Obszaru Metropolitalnego Gdansk-Gdynia-Sopot. Do projektu roweru
metropolitalnego przystapity nastepujgce miejscowosci: Gdansk, Gdynia, Sopot, Rumia, Reda,
Tczew, Puck, Kartuzy, Pruszcz Gdanski, Sierakowice, Somonino, Stezyca, Wtadystawowo oraz
Zukowo. Plany zwiazane z wdrozeniem SRM sa $ciéle powiazane z potrzeba tworzenia
nowoczesnych weztéw przesiadkowych w obszarze stacji kolejowych.

Rower metropolitalny ma zwiekszy¢ dostepnosé weztéw integracyjnych, umozliwiajac szybsza
i bardziej komfortowa przesiadke na inny srodek transportu zbiorowego (np. pociag, autobus,
trolejbus czy tramwaj). Realizacja projektu ma sie przyczyni¢ do zwiekszenia mobilnosci
podréznych i stworzenia atrakcyjnej alternatywy wobec srodkéw komunikacji samochodowe;j.
Tym samym zostanie rowniez osiaggniety cel ograniczenia negatywnego wptywu na srodowisko
i redukcji emisji spalini hatasu.

Wymagania niezbedne (formalne):

e wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki: zarzadzanie, ekonomia badz réwnorzedne
studia podyplomowe;

e doswiadczenie zawodowe (etat/umowy zlecenia lub praktyki): min. 2 lata doswiadczenia na
podobnym stanowisku pracy, w tym praca w: administracji publicznej; agencjach rozwoju
regionalnego; jednostkach  naukowo-badawczych (publicznych, niepublicznych -
komercyjnych); organizacjach pozarzadowych; oraz innych instytucjach realizujacych projekty
miedzysektorowe.

Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

e znajomos$¢ co najmniej podstawowych zagadnien zwigzanych z realizacja projektéw
finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

e znajomos¢ przepisOw oraz zagadnien z zakresu funduszy strukturalnych, w tym dot.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;

¢ doswiadczenie w koordynacji projektow;

e doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem;
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e umiejetnos¢ przygotowania zapytan ofertowych zgodnie z ustawg prawo zamowien
publicznych;

Inne:

e biegta obstuga MS Office (Word, Excel);

e samodzielnos¢, inicjatywa, zdolnosci przywddcze, negocjacyjne;

e obowigzkowos¢, doktadnosé, systematycznosc;

¢ zaangazowanie w wykonywane obowiazki, przedsiebiorczos¢, kreatywnos¢;
e umiejetnos$¢ skutecznego dziatania pod presja czasu;

e umiejetnos$cé radzenia sobie z sytuacjami stresujgcymi;

e umiejetnos¢ pracy w zespole i angazowania innych w aktywna wspétprace;
e silne nastawienie na realizacje celéw, terminowos¢, odpowiedzialnosé;

¢ wysoko rozwiniete umiejetnos$ci komunikacyjne;

e samodzielnosc i dynamizm w dziataniu, umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy.

Uwaga: Po analizie dokumentéw sprawdzajacych stopien spetnienia powyzszych wymagan
zastrzega sie prawo zaproszenia na rozmowy kwalifikacyjne jedynie wybranych oséb.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Koordynowanie pracami zwigzanymi z realizacjg projektu Budowa Systemu Roweru
Metropolitalnego w OMGGS, zwanego dalej projektem SRM.

2. Czuwanie nad zgodnoscig procedur zastosowanych w ramach realizacji projektu z
wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, zwanego dalej RPO 2014-2020.

3. Nadzér nad prawidtowym wdrozeniem Systemu Roweru Metropolitalnego oraz realizacja
umowy przez wykonawce.

4. Opracowywanie statystyk zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu Roweru
Metropolitalnego.

5. Prowadzenie spotkan zespotu projektowego SRM ztozonego z przedstawicieli najwiekszym
miast zaangazowanych w projekt, dbanie przy tym o zachowanie spdjnosci celdow i efektéw
projektu na kazdym z jego etapéw.

6. Realizacja i aktualizacja budzetu i harmonogramu projektu SRM zgodnie z wymogami RPO
WP 2014-2020.

7. Dziatania zwigzane z promocjg i PR projektu.

8. Obstuga korespondencji zwigzanej z projektem.

9. Biezacy kontakt z gminami zaangazowanymi w realizacje projektu.

10. Udzielanie informacji nt. projektu dla instytucji zewnetrznych.

11. Biezacy kontakt z Instytucjg Zarzadzajacg Odpowiada w zakresie realizacji wniosku o

dofinansowanie projektu SRM.

12. Sporzadzanie, przy wspoétpracy z Doradca Zarzadu, materiatéw dot. projektu SRM na

Komisje tematyczne OMGGS, posiedzenia Zarzadu i Walnego Zebrania Cztonkow.

13. Przygotowywanie naboréw na stanowiska pracy zwigzane z obstuga projektu.

14. Wspieranie innych wybranych wydarzen organizowanych przez Biuro, w tym konferencji,

warsztatéw, seminariow, komisji tematycznych i wizyt studyjnych.
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15. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora Biura.

Warunki pracy:
e UMoOWa O prace,
e peten etat

Wymagane dokumenty:

e CVilist motywacyjny;

e dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie, dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje (dyplomy,
certyfikaty, itp.);

e dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe: wykaz projektow, w jakich kandydat
brat udziat, mile widziane referencje;

e Dotaczenie podpisanych klauzul informacyjnych stanowiacych zatacznik nr 1 oraz 2 do
niniejszego naboru.

Zasady naboru:

CV wraz z listem motywacyjnym oraz z dokumentami potwierdzajgcymi kompetencje nalezy
sktadac drogg elektroniczna (w przypadku zatgcznikéw mile widziane beda skany dokumentéw
scalone w jeden plik pdf) na adres: biuro@metropoliagdansk.pl w terminie do dnia 20 czerwca
2018vr.

Oferty ztozone w pdzZniejszym terminie nie beda rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostanag
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej drogg elektroniczng na podany adres e-
mailowy lub telefonicznie. Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawié w trakcie
rozmowy kwalifikacyjnej. Ztozone przez kandydatéw dokumenty nie bedg zwracane.

Zastrzega sie mozliwo$¢ zakonczenia postepowania rekrutacyjnego w kazdym czasie bez
podania przyczyn i bez wytaniania kandydatéw.
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Zatacznik nr 1
Zgoda na przetwarzanie danych w ramach procesu rekrutacyjnego

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwiazku z prowadzong,
rekrutacja na stanowisko. Podstawa prawna przetwarzania jest zgoda osoby, ktérej dane
dotycza z art. 6 ust. 1 lit a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, ich niepodanie uniemoZliwi prawidtowego przeprowadzenia
procesu rekrutacyjnego.

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdarnsk-
Gdynia- Sopot, ul. Dugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk. Kontakt z inspektorem ochrony danych
jest moZliwy za posrednictwem adresu email biuro@metropoliagdansk.pl

Odbiorcami danych w rozumieniu moga by¢ podmioty $wiadczace obstuge techniczng i
technologiczna, w zwiazku z prowadzeniem procesu rekrutacyjnego. Dane osobowe beda,
przechowywane przez okres maksymalnie 6 miesiecy od zakonczenia rekrutacji na dane
stanowisko pracy.

Kazdy ma prawo do Zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takZe do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania oraz prawie do przenoszenia danych. Zgoda na przetwarzanie danych
osobowych moze by¢ wycofana w kazdym czasie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Podmiot danych
moZe wnies¢ skarge do odpowiedniego organu nadzorczego. Administrator danych osobowych
nie zamierza stosowac¢ technik zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Podpis
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Zatacznik nr 2
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do przysztych rekrutacji

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla przysztych rekrutacji
organizowanych przez administratora danych osobowych. Podstawa prawna, przetwarzania
jest zgoda osoby, ktorej dane dotycza z art. 6 ust. 1 lit a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ich niepodanie uniemozliwi
prawidtowego przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdarsk-
Gdynia- Sopot, ul. Dugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk. Kontakt z inspektorem ochrony danych
jest moZliwy za posrednictwem adresu email biuro@metropoliagdansk.pl

Odbiorcami danych w rozumieniu moga by¢ podmioty $wiadczace obstuge techniczng i
technologiczna, w zwiazku z prowadzeniem procesu rekrutacyjnego. Dane osobowe beda,
przechowywane przez okres 2 lat od dnia ztoZenia aplikacji i po tym okresie administrator
danych moZe sie, zwréci¢ z prosba o ich aktualizacje lub w braku odpowiedzi dane zostana
usuniete.

Kazdy ma prawo do Zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takZe do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania oraz prawie do przenoszenia danych. Zgoda na przetwarzanie danych
osobowych moze by¢ wycofana w kazdym czasie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Podmiot danych
moZe wnies¢ skarge do odpowiedniego organu nadzorczego. Administrator danych osobowych
nie zamierza stosowac¢ technik zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Podpis
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